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$6:  02/QD-HPQT Thénh ph HG Chi Minh, ngay 17 thing 01 néim 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Co ciu to chire va chire nang nhiém vy
ciac don vi trie thude nim 2025

) . .. CHU TICH HOI PONG QUAN TRY _ )
CONG TY CO PHAN QUAN LY BAO TRi PUONG THUY NOIDIA SO 10

Cén ctr Luit Doanh nghiép s6 5 9/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nim 2020;

Can cir Dieu 1¢ t6 chirc va hoat dong ciia Céng ty C6 phin Quan Iy Béo tri
Duong thiy néi dia s6 10: |
~_ Ciin ctt Bién ban Hop hi dong quan trj mé réng Lanh dao Cong ty C8 phén
QLBT BTND s6 10 ngay 16/01/2025.

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Ia Co chu t§ chitc va chirc ning,
nhigm vi cée don vi truce thudce Céng ty CO phdn Quan ly Bao tri Buodng thiy néi
dia s6 10.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 higu Iyc thi hanh k& tir ngiy k¥ Quyét dinh nay
thay (1€ Quyér dinh s6 15/QD-HPQT ngay 23/9/2024 ciha Hoi ddng quan trj v& han
hanh oo ciu t6 cliGic va chite hang, nhiém vu cac don vi truc thude.

Piéu 3. Trudng cac don vj truc thude, tap thé ngusi lao dong Cong ty Cd phan
Quan ly Bao tri Puong thiy néi dia s6 10 ¢6 trach nhiém thyre hicn Quy¢t dinh nay
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp — Tu do - Hanh phic

CO CAU TO CHU'C, CHUC NANG NHIEM VU CAC PON VI
TRUC THUQC CONG TY CO PIIAN QUAN LY BAO TRi
DUONG THUY NOQI BIA SO 10

(Nim 2025)

(Ban hanh Kém theo Quyét dinh sé O2/QD-HPQT ngay 47 thing O ném 2025
cua Chil tich Hgi dong Quan tri)

I. CO CAU TO CHUC:
- 1. Hdi ddng quén tri: Chu tich HDQT va cac thanh vién
2. Ban kiém so4t: Trudng ban va cdc thanh vién

3. Ban Tong Gidm ddc didu hanh: Téng Gidm déc va céc Phé Téng Gidm
dae.

4. Cac phong nghiép vu gdm c6:
4.1. Phong K& todn - Hanh chinh.
4.2. Phong Kinh té - K§ thuit.

S. Cac don vi true thude:

5.1 Chi nhanh mién bic bao gdm Trung tdm Quan 1y V4n hanh Au tiu Nghia
Hung.

5.2 Xi nghiép Quan ly bao tri va Gia cong Co khi Mién Tay:
Bao gém céc don vi: Tram Quén ly bao tri Buong thiiy néi dia Binh e,
Dtrc Hug, Phude Béng va Xudéng Co khi Cong trinh.

5.3 Cac Tram Quan Iy bao tri DTND bao gdm:
5.3.1. Tram Quén Iy bao tri Buong thiy n6i dia Bién Hoa.
5.3.2. Tram Quan ly bao tri buong thiy noi dia Phu Cuong.
5.4 Trung tdm Quan 1y diéu hanh 4u tay Rach Chanh.
(Dinh kém so do co cdu t6 chire Cong ty)
II. CHUC NANG NHIEM VU:
1. Phong Ké toan - Hanh chinh:
- Gom ¢6: 01 Trudéng phong, 01 phé phong va mét sb nhan vién;

- Trudng phong chiu trach nhiém trude Tong Giam doéc Cong ty moi hoat
déng cta phong va céc linh vuc dugc phén cong.

Chire nang nhi¢m vu:



1.1. V& cong tac ké todn, tai chinh:

- Quan 1y, kiém tra, huéng din va thuc hién ché do ké toan- théng ké; quan
ly tai chinh, tai san theo didu 1€, quy ché tai chinh cua Céng ty va theo quy dinh
ctua Nha nudc;

- Hach toan céc céng trinh dam bao vé vén luu dong cho céc hoat dong san
xuat kinh doanh ctia Céng ty theo ké hoach; bao toan va phat trién vén ctia Cong ty
va c4c c6 dong;

- Tham muu cho Ban Téng Gidm déc diy du, kip thoi chinh x4c vé& ché do
tai chinh ké toan va nhimng thay d6i khac vé céc chu truong chinh siach ctia nha
nudc.

- Thyc hién ghi chép, tinh todn phan 4nh chinh xac trung thue, kip thoi, day
du qud trinh luan chuyén va sir dung tai san, vat tu, tién vdn trong hoat déng san
xudt kinh doanh;

- Cung cép sb lidu, tai liéu cho viée didu hanh san xuét kinh doanh, kiém tra
va phén tich hoat déng tai chinh phuc vu cong téc lap va theo doi ké hoach. Cung
cép so liéu bao cdo cho céc co quan hiru quan theo ché d6 bao céo tai chinh ké toan
hién hanh;

- Tham muu x4y dung céc quy ché, quy dinh, ché do quan ly tai chinh; truc
tiép thuc hién kiém tra, gidm sat viéc chap hanh ché d¢ tai chinh ké toin cua Cong
ty;

- Tham muu x4y dung hé so tai chinh cho cong tac dau thau;

- Tham muu, 13p ké hoach va kiém tra ké hoach chi tiéu dam bao ding céc
quy dinh vé dinh mtrc chi tiéu cia Cong ty d& hoat dong kinh doanh duoc hiéu qua;

- Tham gia quy dinh vé tai chinh trong cac hgp ddng kinh té, bdo ddm cho
cong tac quan ly gia (du thau, du todn cong trinh, mua vat tu, nguyén vat liéu, dich
vu....) dat hiéu qua;

- Tryc tiép quan Iy cong tac dau tu tai chinh, cho vay tai don vi; phdi hop
vOi cac phong nghiép vu trong Cong ty xdy dung dé 4n thanh lap cac don vi truc
thudc;

- Chu tri trong viée thyuc hién dinh ky cong téc bdo cdo tai chinh, kiém ke,
dénh gid tai san trong Cong ty, ki€n nghj thanh Iy tai san, vat tu (dn dong kém chat
lwong khéng ¢6 nhu ciu sur dung;

- Thuc hién bao quan, luu trit hd so taj lidu ké toan theo quy dinh;

- bon dbe va yéu cau cdc Phong, ¢4 nhan trong Céng ty thuc hién cdc quy
dinh vé quan ly tai chinh, ké toan;

- Tham gia y kién vé mat tai chinh d6i voi cong tac kinh doanh va chi tiéu
truc ticp tai don vi;

- Co6 trach nhiém bao cdo, dé xuit y kién véi lanh dao Cong ty vé céc vi
pham vé quan 1y tai chinh, ké toan trong pham vi don vi.

1.2. V& cong tac to chire, hanh chinh va cong tac lao dong tién luong:
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- Céng tac td chuc va cong tac nhén sy;

- Cong tac dao tao;

- Cong tac quan ly co s& vt chat, hd so dét dai;

- Cong tac thi dua, khen thudng, ky luat;

- Cng tac hanh chinh quan tri vin phong;

- Cong tac lao dong va tién luong;

- Cong tac ATLD-VSLD, PCCC va ATVSTP;

- T6 chirc thyc hién va quéan ly céc van ban di, cdc vin ban dén theo ding
ché dé quy dinh ctia céng téc van thu; Thue hién cong tac luu trit céc cdng vin,
gidy t0, tai liéu luu trit chung ctia Céng ty;

~ -Ky sao y ban chinh céc gidy to hanh chinh trong pham vi dugc iy nhiém;
Cap phét giay gidi thiéu va gidy di dudong cho cén bg, nguoi lao déng trong Cong
ty theo sy iy nhiém cua Tong Gidm déc;

- Quén ly con ddu va bd tén khic cua lanh dao Céng ty theo cic quy dinh
hién hanh;

- Tham muu cho Lanh dao Céng ty vé cdng tac td chirc nhan su; dinh bién,
dinh mtrc lao dong; Thuc hién céng tac chim cong, theo d6i chap hanh gid giac
lam vi€e, thong ké thudng xuyén va dinh ky vé& nhan su, lao dong tién luvong va
béo cdo theo quy dinh;

- Quan Iy hé so nhan sy va thyc hién cac ché d6 chinh sich déi véi ngudi lao
dong nhu ché d6 BHXH, BHYT, BHTN,...; giai quyet nghi 6m dau, thai san, thoi
[

- T6 chire thure hién céng tac bao vé an ninh trat tw, PCCC dung quy dinh;

- Xdy dung, trinh duyét ké hoach PCCC, cong tic bao hé lao dong theo quy
dinh, phtt hop véi d6i tuong lao dong va quy trinh san xuét cua Cong ty;

- T6 chirc tiép don khéch dén lam viéc voi Céng ty; Trang tri khanh tiét
trong cac ngay t6 chirc Hoi nghi, Pai héi va céc cudce hop;

- Quén ly va diéu dong xe ctia Cong ty theo diing quy dinh;

- Quan ly ho so dét dai ciia Cong ty;

- X4y dung ho so v& nhan su phuc vu cong tac ddu thau;

- Quan ly website;

- Hang ndm lap ké hoach dio tao bd sung trinh d§ chuyén mén nghiép vu
cho nguoi lao dong, dong thoi 1ap phuong én tuyén nhén sy khi Cong ty c6 nhu
cau;

- Lap ké hoach va thuc hién sira chita, ch_éng xuéng cép cO sO vat chét, nha
ctra, dién nuée khu vuc van phong Cong ty. T chic nghiém thu, theo doi quyét
toan;

- Quan ly va xuat quy khi cdc thu tuce, hé so duoc Téng Giam doc phé duyét.




- Thue hién mua sam, cép phat trang thiét bi bao hd lao dong hang nim da
dugc Tong Gidm ddc phé duyét;

- Theo ddi, quan ly, hudng dan st dung tai san, vat tu théng dung da cép
phét cho céc don vi hoic céc trang thiét bi tai van phong Céng ty. Kiém ké tai san
va quéan ly theo quy dinh;

- Trudng phong K¢ toén - Hanh chinh duoc thira lénh Tong Giam dbc ky va
déng dau cua Coéng ty nhiing van ban, gidy to trong pham vi chiic ndng, nhiém vu
dugc giao theo sy ity nhiém cta Toéng Gidm doc.

2. Phong Kinh té - Ky thust
- Gom cé: 01 Truong phong, 02 phé phong va mét s nhén vién.

- Trudng phong chiu trach nhiém trude Tong Giam dbc Cong ty moi hoat
dong ctia phong va céc linh vuc duoc phén céng.

Chire ning nhiém vu:

- Phong Kinh (& — Ky thudt Céng ty c6 chic nang tham muu, giup '1I'ong
giam dbc Cong ty trong céc linh vuc vé xdy dung dinh huéng, chién luge phat
trién, ké hoach san xuit kinh doanh va dau tu; cOng l4c théng ke téng hop, trién
khai san xuét kinh doanh; cong tac 1ap du toan, quan ly hop dong kinh té va thanh
quyét toan hop ddng kinh té; cong tac dau thau, td chirc san xuit kinh doanh, theo
ddi, quan 1y, kiém tra va glam sit hoat déng san xuét kinh doanh, tim kiém hop
dong va phat trién nganh nghé theo chién lugce ctia Cong ty;

- Tham muu gitp viéc cho Téng Giam dbe trong linh vuc céng tac k¥ thuat,
cong nghé, dinh muc kinh té ky thudt, chat luong san pham, dau tu mua sim
phuong tién, thi€t bi, quan ly phuong tién, thiét bi, vat tu;

- Thiét k&, 1ap du toén, trién khai thyc hién, gidm sat vé k§ thuat, chat luong,

tién do céc cong trinh do Cong ty 1am chu dau tw, lam co s& dé ky két cac hop
dong kinh té va hach todn;

- Chu dong 14p ké hoach san xuit kinh doanh, céng téc quan 1y bao tri duong
thuy, céng tac diéu tiét bao dam an toan giao thong, cdng tac van hanh au tau hang
nam;

- Truc tiép quéan 1y céc hop dong da ky két, xdy dung phuong 4n thi céng,
trinh Cht ddu tu, tu vén giam sit phé duyét; Clng cac phong nghiép vu tham muu
cho Téng Giam dbc vé cong tac giao khodn céc hang muc cong viée cho cac don vi
trong, ngoai Cong ty thuc hién, gidm sat ky thuat va tién d6, kiém tra chit luong, t6
chirc nghiém thu céng trinh, san phdm dinh ky hang thdng, quy, nim véi Cha du
tu va ndi b, 1ap ho so thanh, quyét toan khi két thic cong viéc, phat hién kip thoi
cac kho khan, vudng méc tham muu cho Téng Gidm déc khic phuc, diéu chinh kip
thoi phit hop véi tinh hinh thyc té:

- D€ xuat voi lanh dao Cong ty vé cac bién phép quan Iy nham tang nang
sudt lao dong, ning cao hiéu qua san xudt kinh doanh; tham muu cho Lanh dao
Cong ty diéu chuyén va giao tai san cho cac don viquan ly theo chiic ning, nhiém
vu va quyén han theo quy dinh hién hanh;




- Chu tri, phdi hop véi céc phong nghiép vu lap hd so dé xuit nhén thau, hd
so du thiu cac cong trinh, dy 4n ma Cong ty tham gia nhan thau va diu thiu;

- Chu dong giao dich, dam phan, trao d01 thong tin véi khach hang truée khi
di dén ky két hop ddng céc cong trinh sén xuit kinh doanh;

- Ch tri, ph01 hop véi céc phong nghiép vu soan thio, dam phan va ky két
céc hop dong kinh té, thuong mai va dich vu ctia Cong ty. Quan ly, theo d&i va xir
ly nhitng tranh chép phat sinh tr ong qua trinh thuc hién hop dong;

- Tim kiém hop ddng va phét trién nganh nghé kinh doanh theo chién lugce
ctua Cong ty;

- Gidm sét c4c hgp dong tu van gidm st ma Cong ty ky véi chi dau tu;

- Xay dung va quén ly, didu hanh hoat dong hé théng quan Iy chét luong
theo quy dinh hién hanh;

- Lién hé v6i cac co quan hifu quan va dija phuong dé thuc hién cac cong
viéc ¢6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu duogc giao;

- Thuc hién cong téc cap nhét luu trit hd so k§ thuat, chét luong co s& ha
tAng va céc cong trinh ma Céng ty thuc hién theo quy dinh.

- Quan hé chit ché véi cac phong nghiép vu, cac don vi truc thude véi cac
co quan lién quan dé hoan thanh nhiém vu cia Téng Giam déc giao;

- Phéi hop v6i phong Ké toan — Hanh chinh xay du'ng nhu cau va k& hoach
von cho cdng tac san xuét kinh doanh;

- C6 trach nhiém kiém tra, kiém soét va kién nghi véi Téng Giam dbe dinh
chi nhitng viéc lam cua cac don vi thuc hién khi xét thdy viée lam cua cac don vi
khéng ding véi quyét dinh giao, phuong dn dugc duyét, hodic vi pham nghiém
trong viéc ky két céc hop déng kinh té lam anh huéng dén nhiém vu, ké hoach
chung toan Cong ty;

- Chti dong phdi hop véi céc phong ngh1ep vu cac don vi truc thudce, phan bd
khbi luong thdng, quy, ndm cho céc don vi trinh Toéng Giam dc phé duyét dé cac
don vi thuc Liéu,

- Dé xuit cic phuong an dau tu cho cdng tac san xudt va quén ly;

- Xay dung ké hoach va phuong an st dung cac phuong tién phu hop v6i
cong tAc san xuét cla Cong ty trong tumg giai doan. Dé xuit, sdp Xep, bé tri mua
sam, stra chita phuong tién, thiét b cua Cong ty theo dinh ky hang ndm va dot Xuét

(néu ¢6) phtt hop véi tinh hinh thuc té tai cdc don vi truc thude trinh lanh dao phé
duyét;

- Quan ly, kiém tra giam sét céc phuong tién toan Céng ty, t6 chirc stra hodc
giam sat sura chira phuong tién thiét bj cua Cong ty, dong thoi kiém tra, giam sat
cac don vi truc tiép st dung phuong tién dé dam bao duy tri phuong tién hoat dong
tot;

- Thuc hién dang ky, ding kiém huong ti¢n theo dung quy dinh hién hanh;
gq

- Bén dbe cac don vi thuc hién cong tic nghiém thu thanh quyet toan kip




thoi, ding quy dinh;

- Quéan ly tai san, co s& vit chit, phuong tién, thiét bi, vat tu; thuc hién
nghiém tic quy trinh st dung, bao quan, bao dudng, stta chita va st dung dung
muc dich, c6 hiéu qua;

- Theo dbi, kiém tra chat luong, s6 luong hang hod, vt tu khi mua vao hoac
xuat ra;

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Lanh dao Cong ty giao.

3. Chi nhénh tai Mién Bice, Xi nghiép Quin ly Béo tri va Gia cong Co
khi Mién Tay

- Gom ¢6: 01 Gidm dbc, 02 Phé Giam déc va mét s6 nhan vién;

Gidm déc chiu trach nhié UudGe Téng Gisdm dée Cong ty mo1 hoat dong
cla Chi nhanh.

Chire nang nhiém vu:

- T4 chiec thue hién nhiém vu theo céc quyét dinh T(:‘)ng Giam dbc Cong ty
giao ddm bao ding tién do, dat yéu cdu k¥ thuat, dam bao chét lugng, phu hop véi
cac quy dinh ctia hd so thiu, hop dong da ky va cac quy dinh ctia Nha nuéce, dam
bao an toan lao déng, vé sinh méi truong va phong chéng chay nd;

- Chi dong tim kiém cong viéc trén dia ban, khu vue quan ly;

- Trén co s§ du toan giao thuc hién va tién do thi cong, 1ap céc thi tuc trién
khai, nghiém thu, thanh quyét toan, chi dao, kiém tra, don doc cac by phén thi cong
dam bao an toan, chat lugng;

- Phéi hop véi cac bd phan chuyén mén, nghiép vu ciia Cong ty va cac bd
phén thuc hién dé giai quyét céng viée theo chic nang, nhiém vu cta Chi nhanh,
Xinghiép;

- Xay dung cac hd so ngoai nghi€p, ndi nghiép, phuc vu cdng tac nghiép thu,
thanh quyé€t todn, cac hd so khac lién quan dén Chu dau tu va cong tac nghiém thu
noi bo;

- Tryc tiép quén 1y tai san, co s& vat chét, phuong tién, thiét bi, vat tu cla
Chi nhanh, Xi nghiép theo quy dinh; thuc hién nghiém tic quy trinh st dung, bao
quan, bao dudng, sira chita, ding kiém phuong ti¢n, thiét bi va st dung ding muc
dich, c¢6 hiéu qua;

- Chap hanh nghiém chinh ché d, chinh sich, phép ludt ciia Nha nudéc, noi
quy, quy ché ctiia Cong ty va thuc hién nhiing nhiém vu khac duoc Tong Giam doc
Cong ty giao.

4. Tram Qudn ly béo tri duong thuy noi dia true thuge.

- Moi Tram gom c6: 01 Tram truong, 01 Tram phd va céng nhan, k§ thuat
vién duoc dicu dong, phian bo tuy thude vao ké hoach, khoi luong san xuat theo
ting thoi diém:;

- Tram truong chju trach nhiém trude Tong Gidm déc Cong ty moi hoat
dong cuia Tram va cac linh vuc dugce phan cong.
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Chire niing nhiém vuy:

- Tb chie thuc hién nhiém vu theo céc quyét dinh Téng Giam dbc Coéng ty
giao dam bao ding tién do, dat yéu cau k¥ thuat, ddm bao chat luong, phi hop véi
cdc quy dinh ctia ho so thau, hop déng da ky va cc quy dinh ctia Nha nuée, dam
béo an toan lao dong, vé sinh mai trudng va phong chbng chéy nd;

- Chu dong tim kiém cong viée trén dia ban, khu vuc quan ly;

- Trién khai, thuc hién cée quyét dinh giao viéc theo dung phuong 4n da
duoc duyét, dam bio tién do, dat yéu céu chét luong va phu hop véi céc quy dinh
hién hanh ctia Nha nuée;

- T4 chirc quan ly, phan cong lao ddng khoa hoc, hop ly; néng cao ning suét,
chit luong va hi¢u qué lan déng; bao dam ky lugt, an toan lao djug, vé sinh méi
truong va phong chdy chita chay. Chim lo doi séng vét chat, tinh than va ning cao
trinh d6 nghiép vu cho can b, cong nhén ciia Tram;

- Theo dai tinh hinh (rit tu an toan giao thong DTND 24/24 trén dia ban

duoc giao quan Iy bao tri dong thoi bao cdo kip thoi vé Cong ty khi c6 su ¢d vé tai
nan giao thong DPTND hay hu héng, mat mat bao hiéu PTND;

- Ijhéi hop v6i cac bo phan chuyén mén, nghi€p vu ctia Cong ty dé phdi hop
giai quyeét cong viée theo chire nang, nhiém vu cia Tram;

- X4y dung céc hd so ngoai nghiép, ndi nghiép, phuc vu cong tac nghiép thu,
thanh quyét toén, céc ho so khac lién quan dén Chu dau tu va céng tc nghiém thu
ndi bo;

- Quan ly tai san, co sé vat chét, phuong tién, thiét bj, vat tu ctia Tram theo
quy dinh; thuc hién nghiém tic quy trinh str dung, bao quan, bo dudng, stra chita,
ding kiém phuong tién, thiét bi va str dung diing muc dich, c6 hiéu qua;
quy, quy ché cla Cong ty va thuc hién nhitng nhiém vu khac duoc Téng Giam dbc
Cong ty giao.

S. Trung tAm Quan Iy van hanh Au tau (Rach Chanh & Nghia Hurng)
- Gom ¢6: 01 Gidm déc, 02 Pho Gidm déc:
- Nhan vién: Theo quy trinh van hanh;

- Chép hanh nghiém chinh ché d6, chinh sach, phéap luat ctia Nha nude, néi

- Giam doc chiu trach nhiém trude Tong Gidm ddc Céng ty moi hoat dong
cua Trung tdm va céc linh vuc duoc phéan cong.

Chire ning nhiém vu:

- Vén hanh au tau, huéng dan, hd tro cho phuong tién thiy luu théng qua
khu vuc duogc an toan, thong suot;

- Phoi hop vai cac co quan chire ndng dia phuong trong cong tac quan ly tai
san ha tang, cong tac diéu tiét nguon nude ngot, ngdn min, ngan triéu cuong xam
nhdp vao noi dong gay ngdp ang doi véi du Rach Chanh: ngan man, ngan triéu
cuong doi voi du Nghia Hung.

- Xdy dung ké hoach van hanh va tong hop két qua van hanh bao cdo vé
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Cong ty khi c6 yéu cau;

= T chue thuc hién Quan ly van hanh, bao tri 4u tau dang theo Quyét dinh
s0 3398/Qb-BGTVT ngay 31/10/2016 ctia Bo truéng Bo GTVT dbi voi Rach
Chanh va Quy€t dinh s6 1045/QD-BGTVT ngay 30/5/2019 ctia B6 truong Bo Giao
théng Van tai doi voi du Nghia Hung;
X - Quan ly tai san ha ting, thiét bi mdy moc, phuong tién va khuén vién cia
Au tau. Thudng xuyén theo ddi, gidm sat, kiém tra, ddnh gia va bdo cdo tinh hinh
cac thiét bi, may méc, phuong tién tham gia van hanh u theo dinh ky thang, quy,
nam. P& xudt stra chita cac hong héc clia céc trang thiét bi trong qud trinh véin
hanh;

- Quan ly k¥ thuat va bao tri thiét bj dung quy trinh;

- T5 chitre quan ly, phén cong lao dong khoa hoc, hop ly, hiéu qua; dam bao
k§ luat, vé sinh an toan lao déng va phong chay chita chay;

- Chap hanh nghiém chinh ché do, chinh séch, phap lut céia Nha nuée, néi
quy, quy ché cua Coéng ty. Cham lo doi song vét chit, tinh thin, stc khée cta
CBCNV tai Au;

- Tuyén truyén hudng dan luat giao thong PTND cho ngudi tham gia giao
théng thiy qua khu vuc. Phéi hop véi chinh quyén dia phuong va nguoi dan xung
quanh khuén vién Au tau trong cong tac;

- Lap ké hoach vat tu, thiét bi, cong cu, bao ho lao dong theo ké hoach hang
nam dé chu dong dap ing day du, kip thoi cho hoat dong ctia au;

- Thyc hién viéc quan Iy vét tu, nhién liéu ctia Trung tdm theo dung quy
dinh. Ki€m tra tinh hinh stt dung vt tu, nhién liéu & cac bd phén, dam bao tiét
kiém, hiéu qua;

- Xay dung cac hd so ndi nghi€p phuc vu cong tac nghiém thu, thanh quyét
toan va céc ho so khac lién quan dén Chu dau tu va cong tac nghiém thu nd bo;

- B0 trf nhén luc, phuong tién, trang thiét bj van hanh au tiu 24/24 theo ding
phuong an va quy trinh van hanh dugc cap cé thim quyén phé duyét;

- Phéi hop véi cac don vi lién quan trong qua trinh thuc hién;

- Chiu trdch nhiém vé an toan lao dong, phong chdng chéy nd, vé sinh mbi
trudng trong qud trinh quan ly, van hanh, bao tri 4u tau dam bao ding quy dinh
hién hanh;

- Theo di, don ddc va tdng hop tinh hinh hoat déng ctia au, bio cdo ddy d,
kip thoi cho Tong Giam doc va céc co quan lién quan theo quy dinh dinh ky va cac
van dé dot xuat khac;

- Thue hi¢n céc nhiém vu khic do Téng Giam dde phan cong.




