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QUAN LY BAO TRI BUONG Poc lap — Tw do — Hanh phiic
THUY NOI PIA SO 10
S6: JY /QP-HPQT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay A9 théng 5 ném 2022
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Co c4u t§ chirc va chire nang nhiém vu
cia cac don vi truc thuge

CHU TICH HOI BONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN QUAN LY BAO TRi PUONG THUY NOQI PIA SO 10

Cén cir Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cin ctir Diéu 1e td chirc va hoat dong ctia Coéng ty C6 phan Quan ly bao tri
DPudng thity ndi dia sb 10;

Cin ci Gidy chimg nhén dang ky doanh nghi¢p cuia Cong ty Cb phan Quan ly
béao tri Puong thiy noi dia s6 10 do Phong Dang ky kinh doanh thudc S& Ké hoach
dAu tu Thanh phd Hd Chi Minh cép lan dau ngay 13 thang 3 ndm 2015 va ding ky
thay dbi 1an 2 ngay 5/4/2022;

Céan ctr Bién ban hop Hoi dong quan tri Cong ty Cb phan Quén ly Bao tri
dudng thuy néi dia sé 10 ngay 19/5/2022 v€ viéc Kién toan t6 chirc va xét bo nhiém
lanh dao chii chét ciia Cong ty c¢b phin Quéan 1y bao tri Pudng thuy néi dia sb 10;

Theo dé nghi ctia Hoi ddng Quan tri,
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 Co cAu t8 chirc va chirc ning
nhiém vu cua céc don vi tryc thudc ctia Cong ty C phan Quan Iy Bao tri Pudng

thity n6i dia sb 10.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiu Iyc thi hanh ké tir ngay ky. Quyét dinh nay
thay thé Quyét dinh sb 02/Qb- -HDPQT ngay 15 thang 01 nidm 2020.

Piéu 3. Trudng céc don vi truc thude, toan thé ngudi lao dong Cong ty Co
phan Quan ly Bao tri Puong thiy ndi dia sé 10 cé trach nhiém thuc hién Quyét dinh

nay. ;/)l/'

Noi nhin: TM. HOI DONG QUAN TRI
- Thanh vién HPQT; CHU TICH

- Nhu Diéu 3;

- Ban Téng Gidm déc;
- Luu: VT.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip — Tu do — Hanh phiic

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay A9 théng 5 nam 2022

CO CAU TO CHU' G, CHUC NANG NHIEM \'%40) CAC PON VI
TRU'C THUQC CONG TY CO PHAN QUAN LY BAO TRI
PUONG THUY NOIDIA SO 10

(Ban hanh Kém theo Quyét dinh s6.0% /OD-HPQT ngayll thang 5 nim 2022
cua Chu tich Hoi dc‘;ng Quan tri)

I. CO CAU TO CHUC:
1.Ban Tong Gidm déc diéu hanh: Téng Gidm déc va cic Phé Téng Gidm

2.C4c phong nghiép vu gbm c6:

2.1. Phong Hanh chinh - Quan tri.

2.2. Phong Ké toan - Tai chinh.

2.3. Phong Kinh té - K§ thuat.

2.4. Phong Quén Iy Phuong tién Thiét bi, vat tu.

3.Xi nghiép Pam bio an toan giao thong.

3.1. Xudng Co khi cong trinh.

3.2. C4c Tram Diéu tiét Dam bao an toan giao thong truc thude.
4.Céc Tram Quin Iy Bio tri PTND: 06 don vi. Bao gdm:
4.1. Tram Quan ly Bao tri Puong thity ndi dia Tri An.

4.2. Tram Quén ly Béo tri Puong thiy ndi dia Bién Hoa.

4.3. Tram Quén ly Bao tri Pudng thiy ndi dia Pht Cuong.

4.4. Tram Quén ly Bao tri Dudng thity ndi dia Phuée Dong.
4.5. Tram Quén ly Béo tri Puong thily ndi dia Binh Pic.

4.6. Tram Quan ly Bao tri Pudng thity ndi dia Ptic Hué.

5. Trung tim Quan Iy diéu hanh 4u tau Rach Chanh

(Pinh kém mé hinh va so do co cdu té chire Cong ty)

II. CHU'C NANG NHIEM VU:

1. Phong Hanh chinh - Quan tri:

- Gom cé: 01 Trudng phong, 01 phé phong va mét s6 nhan vién;
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- Truéng phong chiu trach nhiém truéc Tdng Gidm dbec Cong ty moi hoat
dong ctia phong va céc linh vuc dugc phéan cong.

Chire nang nhiém vu:

La by phan gitip viéc cho Tong Gidm déc thue hién cac chirc nang quén ly
cong tac t6 chirc, hanh chinh va cong tic lao dong tién luong cu thé nhu sau:

- Cong tac td chtrc va cong tac nhén su;

- Cdng tac dao tao;

- Cong tac quan Iy co so vat chat, hd so dat dai;

- Cong tac thi dua, khen thudng, ky luit;

- Cong tac hanh chinh quan tri vin phong;

- Cong tac lao ddng va tién luong;

- Cong tac ATLD-VSLD, PCCC va ATVSTP;

- T chic thuc hién va quén Iy c4c vin ban di, cac vin ban dén theo ding cl,1é
d6 quy dinh cta céng tic vin thu; Thuc hién cong tac luu trit cac cong vin, gidy
to, tai liéu luu trit chung ctia Cong ty;

- Ky sao y ban chinh cac gidy t& hanh chinh trong pham vi dugc iy nhiém;
Cép phat gidy gidi thiéu va gidy di dudng cho cén bd, nguoi lao dong trong Cong
ty theo sy tiy nhiém ctia Téng Giam déc;

- Quan Iy con dau va bd tén khic cta 1anh dao Céng ty theo c4c quy dinh hién
hanh;

- Tham muu cho Lanh dao Cong ty Vé’ cong tac td chic nhé:ln su; dinh biép,
dinh mtc lao ddng; Thuc hién céng tic chdm cong, theo ddi chap hanh gi¢ giac
lam viéc, thong ké thudng xuyén va dinh ky vé nhén sy, lao dong tién lvong va
bdo céo theo quy dinh;

- Quan ly hd so nhén su va thurc hién cdc ché d6 chinh sich déi véi nguoi lao
dong nhu ché d6 BHXH, BHYT, BHTN,...; giai quyét nghi 6m dau, thai san, thoi
vige, ..

- Té chirc thuc hién cong tac bao vé an ninh trat tu, PCCC va quan ly, diéu
hanh bép an tap thé cla Cong ty;

- Xéy dung, trinh duyét ké hoach PCCC, cdng tac bao hd lao dong theo quy
dinh, pht hop véi dbi tuong lao ddng va quy trinh san xuit caa Cong ty;

- T6 chirc tiép d6n khach dén Iam viée véi Cong ty; Trang tri khanh tiét trong
cac ngay to chirc Hoi nghi, Pai hdi va cac cudc hop;

- Quan ly va diéu dong xe cua Céng ty theo dung quy dinh;

- Quan 1y hd so dat dai cia Cong ty;

- Xay dung hd so vé nhan su phuc vu cong tc dau théu;

- Quan ly website;




- Hang nim 14p ké hoach dao tao bd sung trinh d6 chuyén mén nghiép vu cho
nguoi lao dong, dong thoi 14p phuong 4n tuyén nhén su khi Cong ty c6 nhu cau;

- Lap ké hoach va thuc hién sira chita, chéng xuéng clp co s& vat chét, nha
ctra, dién nude khu vyc van phong Cong ty. T6 chirc nghiém thu, theo di quyét
toan;

- Thyc hién mua sim, cép phat trang thiét bi bao hd lao dong hang nim da
dugc Tong Gidm doc phé duyét;

- Theo déi, quéan Iy, huéng dan st dung tai san, vat tu thong dung da cip phat
cho cdc don vi hodc cac trang thiét bj tai vin phong Cong ty. Kiém ké tai san va
quan ly theo quy dinh;

- Truéng phong Hanh chinh — Quén trj dugc thira 1énh Téng Gism déc ky va
dong déu cua Cong ty nhiing vén bén, gidy t& trong pham vi chirc nang, nhiém vu
dugc giao theo sy iy nhiém ctia Tong Gidm déc.

2. Phong K& toan - Tai chinh

- Gom c6: 01 Truéng phong va mét s nhén vién;

- Trudng phong chiu trdch nhiém trude Téng Giam dbc Coéng ty moi hoat
dong ctia phong va céc linh vuc dugc phan cong.

Chirc nang nhiém vu:

- Quan ly, kiém tra, huéng dan va thuc hién ché d6 ké toan- théng ké; quén ly
tai chinh, tai san theo diéu 1€, quy ché tai chinh ctia Cong ty va theo quy dinh cuia
Nha nudec;

- Hach toén céc cong trinh dam béo vé vén luu dong cho cac hoat dong san
xuét kinh doanh ctia Céng ty theo ké hoach; béo toan va phat trién von cia Cong ty
va cac co dong;

- Tham muu cho Ban Tong Gism ddc ddy da, kip thdi chinh xdc v& ché db tai
chinh ké toan va nhiing thay d6i khéc vé cac chi truong chinh séch ctia nha nuéc.

- Thyc hién ghi chép, tinh todn phéan 4nh chinh x4c trung thue, kip thoi, diy
du qua trinh luan chuyén va sir dung tai sén, vat tu, tién von trong hoat déng san
xuat kinh doanh;

- Cung cép s6 lidu, tai liéu cho viéc diéu hanh san xuét kinh doanh, kiém tra
va phan tich hoat dong tai chinh phuc vu céng tc 18p va theo d&i ké hoach. Cung
cap s0 liéu béo cdo cho céc co quan hitu quan theo ché do bao cdo tai chinh ké toan
hién hanh;

- Tham muu x4y dung c4c quy ché, quy dinh, ché d6 quan ly tai chinh; truc

tiép thyc hién kiém tra, gidm sét vide chip hanh ché d6 tai chinh k& todn ciia Céng

ty; e e T B B
- X4y dung ho so tai chinh cho cong tic d4u thau;
- Tham muu, 14p k€ hoach va kiém tra ké hoach chi tiéu dam béo ding cac
quy dinh vé dinh mirc chi tiéu ctia Cong ty dé hoat dong kinh doanh duoc hiéu qua;
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- Tham gia céc dinh ché tai chinh trong c4c hop ddng kinh té, bao ddm cho
cong tdc quan ly gia (du thau, du toan cong trinh, mua vét tu, nguyén vat liéu, dich
vu....) dat hiéu qua;

- Truc tiép quan ly cdng tac dau tu tai chinh, cho vay tai don vi; phdi hop véi
cac phong nghiép vu trong Cong ty x4y dung dé 4n thanh lap cac don vi truc thudc;

- Chu tri trong viéc thuc hién dinh ky cong tac bdo céo téj chinh, kiém ké::,
danh gia tai san trong Céng ty, kién nghi thanh ly tai san, vat tu ton dong kém chat
lugng khong c6 nhu cau str dung;

- Thyc hién bao quén, Iuu trit hd so tai liéu ké toan theo quy dinh.

- Pén dbc va yéu clu cac Phong, ca nhén trong Céng ty thuc hién cic quy
dinh vé quan ly tai chinh, ké toan;

- Tham gia y kién vé& mit tai chinh déi v6i cong tc kinh doanh vi chi tidu
truc ti€p tai don vi;

- C6 quyén va c6 trach nhiém bdo cdo, d& xuét y kién véi lanh dao Coéng ty vé
cac vi pham vé quan ly tai chinh, ké toan trong pham vi don vi.

3. Phong Kinh té - K§ thuat
- Gom ¢6: 01 Trudng phong, 02 phé phong va mét s§ nhan vién;

- Trudng phong chju trach nhiém truéc Tong Gidm dbe Céng ty moi hoat
dong clia phong va c4c linh vue duoc phén cong.

Chire ning nhiém vu:

- Phong Kinh té — K§ thut Céng ty c6 chirc ning tham muru, gitip viéc Tong
giam dbc Cong ty trong céc linh vuc vé xdy dung dinh huéng, chién luoc phat
trién, ké hoach san xuét kinh doanh va dau tu; cong tic théng ké téng hop, trién
khai san xuit kinh doanh; cong tac 1ap dy todn, quan 1y hop dong kinh té va thanh
quyét toan hop ddng kinh té; cong tdc d4u thau, t4 chirc san xuét kinh doanh, theo
ddi, quan ly, kiém tra va giam sat hoat dong san xuét kinh doanh, tim kiém hop

dong va phat trién nganh nghé theo chién lugc ctia Cong ty;
_ - Tham muuavé cong tac k§ thuat, cong nghé, dinh mirc kinh t& k¥ thuit va
chat lugng san pham;

i Thiét ké, 18p du toan, trién khai thuc hién, gidm sat vé k¥ thuat, chét lugng,
tién do cac .cong trinh do Céng ty lam chu dau tu, lIam co s& dé ky két cac hop
dong kinh t€ va hach toan;

- Quén ly, thuc hién va kiém tra cong téc k¥ thuét, thi cong nhdm diam bao
tién do, an toan, chat luong, khoi luong va hiéu qua kinh t€ trong toan Cong ty;

- Quén 1y kiém tra, gidm sat, nghiém thu chat luong céc cong trinh do Céng ty
thuc hién;

- Chu dong lap ké hoach san xuat kinh doanh, cong tac quan ly bao tri duong
thuy va cong tac diéu tiét dam bao giao thong hang nam;




- Trén co s cac hop dong da ky két, xdy dung phuong 4n thi cong, trinh Chu
dau tu, tw van gidm sat phé duyét; Cung cdc phong nghiép vu tham muu cho Tong
Gidm doc vé cong tac giao khoan céc hang muc cong viée cho cac don Vi trong,
ngoai Cong ty thuc hién, theo ddi tién do, kiém tra chat luong, t6 chirc nghiém thu
cong trinh, sén pham dinh ky hang thang, quy, nim véi Chu diu tu va ndi bo, 1ap
h6 so thanh, quyét toan khi két thiic cong viéc;

- T chirc san xuét, quén ly diéu hanh truc tiép céc hop déng san xuét kinh
doanh va tur van giam st ctia Cong ty, don dbc kiém tra giam sat trong sudt qua
trinh trién khai thuc hién; phét hién kip thoi cac khé khén, vuéng mac tham muu
cho Tong Gidm doc khac phuc, di€u chinh kip thoi phu hop véi tinh hinh thuc té;

- B xuét véi lanh dao Cong ty vé cac bién phép quan 1y nham ting ning suét
lao ddng, nang cao hiéu qué san xuét kinh doanh; tham muu cho Linh dao Cong ty
diéu chuyén va giao tai san cho céc don vi quéan Iy theo chirc nang, nhiém vu va
quyén han theo quy dinh hién hanh;

- Chu dong phéi hop xay dung hd so phuc vu cong téc dhu thau;

- Chu trl, phéi hop véi cac phong nghiép vu 14p hd so d& xuét nhan thiu, hd
so du thau cdc cong trinh, du 4n ma Céng ty tham gia nhén thau va dau thau;

- Chu déng giao dich, dam phén, trao déi thong tin véi khach hang trudc khi
di dén ky ket hop dong céc cong trinh san xuét kinh doanh;

- Ch tri, phoi hop véi cac phong nghiép vu soan théo, dam phén va ky két
cac hop dong kinh té, thuong mai va dich vu ctia Céng ty. Quan ly, theo doi va xir
ly nhiing tranh chép phét sinh trong qu4 trinh thuc hién hop dong;

- Tim kiém hop déng va phat trién nganh nghé kinh doanh theo chién lugce
cua Cong ty;

- Gidm sét cic hop dong tu van gism sét ma Cong ty ky véi chit ddu tur:

- Xay dung va quan Iy, diéu hanh hoat dong hé théng quan Iy chit luong theo
tiéu chuan ISO 9001:2015;

- X4y dung va quan Iy hé thdng dinh mrc kinh té k¥ thuat duong thay noi dia
va céc san pham khac cia Coéng ty;

- Lién h¢ véi cac co quan hitu quan va dia phuong dé thuc hién cac cong viéc
¢o lién quan dén chirc ning, nhiém vu duoc giao;

- Thuc hién cong tic cap nhat luu trit hd so k¥ thuat, chét luong co sé ha ti"mg
va cac cdng trinh ma Cong ty thuc hién theo quy dinh.

- Quan hé chit ché véi cac phong nghiép vu, cac don vi truc thudc véi céc co
quan lién quan d€ hoan thanh nhiém vu cia Téng Gidm dbc giao;

- Phéi hop véi phong Ké toan Tai chinh xdy dung nhu ciu va ké hoach vén
cho cong tac san xuét kinh doanh;

- C6 trach nhiém kiém tra, kiém soét va kién nghi véi Téng Giam déc dinh
chi nhiing viéc lam cua céc don vi thuc hién khi xét thay viéc lam cta cic don vi




khong ding véi quyét dinh giao, phuong an dugc duyét, ‘hodc vi pham nghiém
trong viéc ky két cac hgp dong kinh té lam anh huong dén nhiém vy, ké hoach
chung toan Cong ty;

- Chu dong phéi hop véi cac phong nghiép vu cdc don vi truc thuge, phan b
khéi lwong thang, quy, ndm cho céc don vi trinh Téng Gidm dbc phé duyét dé cic
don vi thuc hién;

- Nghién ctru dé xuét cic phuong an dau tu cho cdng tc san xuit va quan ly;

- Pé6n dbe cac don vi thuc hién cong téc nghiém thu thanh quyét toan kip thoi,
ding quy dinh;

- Thue hién céc nhiém vy khac do Lanh dao Coéng ty giao.

4. Phong Quin Iy Phuong tién Thiét bi, vat tuw

- Goém c6: 01 Trudng phong, 01 phé phong va mét sb nhan vién;

- Truéng phong chiu trdch nhiém truéc Téng Giam déc Céng ty moi hoat
dong cta phong va céc linh vuc dugce phan cong.

Chire nang nhiém vu:

- Tham muu gitip viéc cho Téng Gidm dbc trong linh vuc quan ly cdc phuong
tién thiét bi, vat tu. Pau tu mua sim phuong tién thiét bi;

- X4y dung ké hoach, kiém tra va thuc hién cong tac stra chita phuong tién,
thict bi ctia Céng ty theo dinh ky va dét xuit hang nam trinh lanh dao phé duyét;

- Lap ké hoach chuén bi phuong tién, thiét bi phuc vu cong tac d4u thau quan
ly bao tri, diéu tiét dam bao giao thong, van hanh au hang nam;

- Quén 1y, kiém tra giam sat cic phuong tién toan Céng ty, tb chiic sira chita
cac phuong tién ho#c gidm sét stra chita phuong tién thiét bi ctia Céng ty;

- Phéi hop thuc hién hang muc cong tic Quan Iy Béo tri Duong thiy noéi dia
dung phuong tién cao téc;

- Xay dung ké hoach va phuong 4n sir dung c4c phuong tién phu hop véi
cong tac san xuat ciia Céng ty trong ting giai doan. D& xuét, sip xép, bd tri mua
sam thanh ly phuong tién pht hop véi tinh hinh thuc t€ tai cac don vi truc thudc;

- Thyc hién dang ky, ding kiém phuong tién theo diing quy dinh hién hanh;

- T6 chtic kiém tra, giam sat cac don vi tryc tiép sur dung phuong tién dé dam
bao duy tri phuong tién hoat dong tot;

- Quan ly tai san, co s& vat chét, phuong tién, thiét bi, vét tu cta phong theo
quy dinh; thuc hién nghiém tic quy trinh sir dung, bao quéan, bao dudng, stra chita
va st dung diing muc dich, c6 hiéu qua;

- Chép hanh nghiém chinh ché d6, chinh séch, phép lu4t ciia Nha nuée, noi
quy, quy ché cta Cong ty va thuc hién nhimg nhiém vu khéc duge Téng Gidm dbc
Cong ty giao;




- Theo dbi, kiém tra chét lugng, sb luong hang hod, vt tu khi mua vao hoic
xuat ra.

S. Xi nghiép Pam bido An toan Giao thong

- GOm ¢6: 01 Gidm dbc, 01 phé Giam ddc kiém Xuong trudng, nhan vién;

- Gidm dbc chiu trach nhiém trudc Téng Giam dbc Cong ty moi hoat dong
ctia Xi nghiép Dam bdo An toan Giao théng va céc linh vuc dugc phén cong.

Chirc ning nhiém vu:

- Tb chirc thuc hién céc cong trinh theo cac quyét dinh Téng Giam déc Cong
ty giao dém bao dung tién d9, dat yéu cau chat luong, phi hop véi cac quy dinh
cia Nha nude, ddm bao an toan lao dong, vé sinh méi truong va phong chong chay
no;

- Trién khai, thi céng céc quyét dinh giao viéc theo ding du toan da duoc
duyét, dam bao tién d6, dat yéu cau chat luong;

- Chi1 dong tim kiém cong viéc;

- Trén co s& du toan giao thuc hién va tién dd thi cdng, 1ap céc thu tuc trién
khai, nghiém thu, thanh quyét toan, chi dao, kiém tra, dén ddc cac b phén thi cong
dam bao an toan, chat lugng;

- Quén ly tai san, co s& vat chit, phuong tién, thiét bi, vat tu cla Xi nghiép
theo quy dinh; thuc hién nghiém tic quy trinh st dung, bao quan, bao dudng, sira
chita va str dung diing muc dich, c6 hiéu qua;

- Tryc tiép quén Iy hoat ddng ctia phuong tién tau V61 va céc cong viée quan
ly béo tri thuong xuyén céc tuyén duong thiy ndi dia quoc gia do tau V61 dam
nhén;

- Quén Iy mot sé Tram didu tiét duoc giao;

- Phéi hop Vv0i cac bd phan chuyén mén, nghiép vu ctia Cong ty va cic bo
phén thuc hién dé giai quyet cong viéc theo chiic ning, nhiém vu cia Xi nghiép;

- Xay dung céc hd so ndi nghiép, phuc vu céng tic nghiép thu, thanh quyét
toan, cac ho so khéc lién quan dén Chu dau tu va cong tac nghiém thu néi bo;

- Chép hanh nghiém chinh ché dd, chinh sach, phap luét ctia Nha nudc, ndi
quy, quy ché ctia Cong ty va thuc hién nhiing nhiém vu khéc dugc Tong Gidam doc
Cong ty giao.

5. Cac Tram Quién ly béo tri dwdng thuy noi dia

- Mbi Tram gém c6: 01 Tram trudéng, 01 Tram phé va coéng nhén, k)”f thuat
vién dugc diéu dong, phan bo tiy thudc vao ké hoach, khéi lugng san xuit theo
tung thoi diém;

- Tram truéng chiu trach nhi¢m truéc Tong Gidm ddc Cong ty moi hoat dong
cia Tram va cac linh vuc duoc phan cong.

Chirc ning nhiém vu:




- T chire thye hién céc cong trinh theo céc quyét dinh Téng Giam dbc Céng
ty giao dam béo dung tién d6, dat yéu clu chit lugng, pht hop véi céc quy dinh
ctiia Nha nuédce, dam bao an toan lao dong, vé sinh méi trudng va phong chong chay
nd;

- Trién khai, thuc hién c4c quyét dinh giao viéc theo diing phwong 4n da duoc
duyét, dim béo tién d6, dat yéu cau chét luong va phit hop véi cic quy dinh hién
hanh ctia Nha nuéc;

- Quén ly tai san, co s& vt chit, phuong tién, thiét bi, vat tu cia Tram theo
quy dinh; thuc hién nghiém tic quy trinh st dung, bdo quan, bao dudng, stra chita
va str dung ding muc dich, c6 hiéu qua;

- T chtc quan ly, phan céng lao dong khoa hoc, hop 1y; nang cao ning suét,
chét luong va hiéu qua lao ddng; bao dam ky luét, an toan lao dong, vé sinh moi
truong va phong chdy chita chdy. Cham lo doi séng vét chat, tinh than va nang cao
trinh d6 nghiép vu cho cén bd, cong nhéan cta Tram;

- Theo dbi tinh hinh trt tu an toan giao thﬁng DTND 24/24 trén di’a b‘én duoc
giao quan ly bao tri dong thoi bao céo kip thoi vé Cong ty khi c6 su ¢b vé tai nan
giao théng DTND hay hu héng, mit mét béo hidu DTND;

- P}}éi hop véi céc b phan chuyén mén, nghiép vu ctia Céng ty dé phéi hop
gidi quyét cong viéc theo chic nang, nhiém vu cta Tram;
- Xay dung cac hé so néi nghiép, phuc vu cong tic nghiép thu, thanh quyét
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toan, céc ho so khéc lién quan dén Chu dau tu va cong tac nghiém thu néi bo;

- Chép’hénh nghiém chinh ché dg, chinh sach, phép luit cia I\jhé nudc, nff)i
quy, quy ché cua Cong ty va thuc hién nhitng nhiém vu khac dugc Tong Giam déc
Cong ty giao.

6. Trung tim Quin ly didu hanh 4u tau Rach Chanh
- Gom c6: 01 Giam dbc, 01 Phé Gidm dbe va moét s nhan vién;

- Giam dbc chiu trach nhiém truéc Téng Gidm dbc Céng ty moi hoat dong
ctia Trung tdm va c4c linh vue duoc phan cong.

Chirc nang nhiém vu:

- Véan hanh &u tau, huéng dan, hd trg cho phuong tién thiy luu théng qua khu
vuc duoc an toan, théng subt;

- Phéi hop véi céc co quan chirc ning thude dia ban tinh Long An trong cdng
tac quan ly tai san ha ting, cong tac diéu tiét nguén nude ngot, ngédn min, ngin
triéu cuong xam nhip vao ndi dong géy ngép Ung;

- Xay dung ké hoach van hanh va tdng hop két qua van hanh béo céo v Cong
ty khi c6 yéu cau;

- T6 chirc thuc hién Quén 1y didu hanh 4u tau Rach Chanh dting theo Quyét
dinh 50 3398/QD-BGTVT ngay 31/10/2016 cua B6 truong B6 GTVT va Hop dong
kinh té ky két gitta Cuc PTND Viét Nam va Céng ty;




- Quan ly tai san ha tang, thiét bi may moc, phuong tién va khuén vién cia Au
tau. Thuorng xuyén theo dbi, gidm sat, kiém tra, danh gid va béo cdo tinh hinh cac
thiét bi, may moc, phucrng tién tham gia vén hanh &u theo dinh ky thang, quy, nam.
Pé xuét sira chita cac hong hoc ctia c4 trang thiét bi trong qua trinh van hanh;

- Quan ly k¥ thuéat va bao tri thiét bi dung quy trinh;

- T chttc quén ly, phén cong lao dong khoa hoc, hop 1y ,hiéu qua; dam bao
k¥ luat, vé sinh an toan lao dong va phong chdy chita chay;

- Chép hanh nghiém chinh ché do, chinh séch, phép luét cia Nha nude, néi
quy, quy ché ctia Coéng ty. Cham lo doi sng vét chét, tinh than, stc khée ciia
CBCNV tai Au;

- Tuyén truyén huéng dan lujt giao thong DTND cho nguoi tham gia giao
thong thily qua khu vue. Phéi hop v6i chinh quyén dia phuong va ngudi dan xung
quanh khuén vién Au tau trong cong tac;

- Lép ké hoach vét tu, thiét bj, cong cu, bao ho lao dong theo ké hoach hang
nim dé chu dong dap ting day du, kip thoi cho hoat ddng cua au tau Rach Chanh;

- Thyc hién viéc quén 1y vat tu, nhién liéu ctia Trung tdm theo ding quy dinh.
Kiém tra tinh hinh sit dung vat tu, nhién liéu & cdc bo phan, dam bao tiét kiém,
hiéu qua;

- Xéy dung cac hd so ndi nghiép phuc vu céng tac nghiém thu, thanh quyét
todn va cac hd so khéc lién quan dn Chu dau tu va cong tac nghiém thu nd bo;

- Thyc hi¢n céc nhiém vu khac do Tong giam déc phan cong;

- B6 tri nhén lyc, phuong tién, trang thiét bi van hanh &u tau Rach Chanh
24/24 theo dung phuong an va quy trinh van hanh dugc cép c6 thim quyén phé
duyét;

- Phéi hop v6i cac don vi lign quan trong qud trinh thuc hién;
- Chiu trach nhiém v& an toan lao dong, phong chdng chdy nd, vé sinh mdi

truong trong qué trinh quan ly, didu hanh 4u tau Rach Chanh dam béo ding quy
dinh hién hanh;

- Theo ddi, d6n dbc va tdng hop tinh hinh hoat dong cua au, bdo cdo day da,
klp thoi cho Tong Giam dbc va céc co quan lién quan theo quy dinh dinh ky va céc
vén dé dot xut khéc./.
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