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CONG TY CO PHAN QUAN LY BAO TRI Poc lap — Tw do — Hanh phiic
PUONG THUY NOI PIA SO 10 .

S&:460 /QP-CT10 Tp. H6 Chi Minh, ngay 0 thang 12 nam 2017

‘ QUYET PINH
Vé viéc Ban hanh Quy cheé tra lwong

TONG GIAM POC CONG TY CO PHAN QUAN LY BAO TRI
PUONG THUY NOI BIA SO 10

Can ctr Lu4t Doanh nghiép nam 2014;

Can cur B6 luat Lao déng nam 2016; Luat Bao hiém xa hoi ndam 2014;

Can c Nghi dinh so 49/2013/ND-CP ban hanh ngay 14 thang 05 nam 2013 cta
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Bo lut Lao dong vé tién luong;

Cian ctr Nghi dinh so 05/2015/ND-CP ban hanh ngay 12 thang 01 nam 2015 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 ndi dung cua Bo luat Lao
dong;

Can ct Gidy ching nhan déng ky doanh nghiép cta Cong ty Cb phan Quan ly
bao tri Duong thiy nodi dia sb 10 do Phong Ding ky kinh doanh thugc S Ké hoach
dAu tu Thanh phd H6 Chi Minh cip ngay 13 thang 3 ndm 2015;

Céan ctr Bién ban hop s6 16/BB-HDQT ngay 01 thang 12 ndm 2017 cla Hoi
ddng Quan tri vé viéc thong qua hé théng thang bang luong va quy ché tra luong;

Theo d& nghi ctia Trudng phong Hanh chinh — Quan tri,
QUYET PINH

pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché tra luong, phu cap, hd
trg, hd tro bd sung, thuong ctia Cong ty Cb phan Quan ly Béo tri Duong thiy ndi dia
s6 10.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2018,

Piéu 3. Trudng cac don vi truc thude, toan thé can bo-va nguoi lao dong Cong
ty Co phin Quan ly Bao tri Duong thay noi dia s6 10 ¢o trach nhiém thuc hién
Quyét dinh nay. Céc quyét dinh trudc day vé tra luong, phu cdp nguoi lao dong
khong con hiéu luc./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Céc Phé Tdng Giam déc;
- Luu: VT.




CUC DUONG THUY NOI DIA VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN QUAN LY BAO TRI Péc 1ap — Tu do — Hanh phuc

PUONG THUY NOI PIA SO 10

QUY CHE TRA LUONG, HO TRQ, THUONG

CUA CONG TY CO PHAN QUAN LY BAO TRi PUONG
THUY NOI PIA SO 10

(Ban hanh theo Quyét dinh s6: /OP-CT10 ngay thang 12 nam 2017 cua
Téng Gidm déc Céng ty C6 phan Quan Iy Bdo tri Duong thuy néi dia s6 10)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Nhirng cin cir xay dwng quy ché tra lwong:

- Can cu Bd luadt Lao dong ngay 18 thang 06 nam 2012 va cac Nghi
dinh, Thong tu huéng dan thue hién B6 Luat lao dong.

- Céan ci Nghi dinh 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 05 ndm 2013 cua
Chinh phu vé& viée Quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciua Bo luat lao
doéng vé tién luong; Nghi dinh 05/2015/ND-CP ngay 12 thang 2015 cla
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé noéi dung ctia Bo
ludt Lao dong;Thoéng tu 47/2015/TT-BLDTBXH ngay 16 thang 11 ndam 2015
clia B6 Lao déng Thuong binh va X4 hoi huéng din thuc hién mot sb diéu vé
hop dong lao dong, ky luat lao dong, trach nhiém vat chét cta Nghi dinh
05/2015/NB-CP ngay 12 thang 2015.

- Can ct vao Diéu 18 T6 chuc va hoat dong clia Céng ty CO phéan
Quan ly Béo tri BPuong thuy ndi dia s6 10.

- Céan ct vao chtrc ning va quyén han cia Tong Giam déc Cong ty.
Diéu 2. Pham vi ap dung:

Quy ché nay quy dinh cdc nguyén tic, ndi dung quan ly tién luong,
tién thudéng t quy lwong, théng nhéat viée s dung, tra tién luong, tién
thudng tu quy luong, quy khen thuong cua Cong ty C6 phan Quan ly Bao tri
Duodng thiy nodi dia sé 10 phil hop v6i quy dinh cua phap luat, Diéu 1& to
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chuc va hoat dong cua Cong ty.
Diéu 3. Poi tuwong ap dung:

1. Ban Quan ly, diéu hanh gém: Hoi dong quan tri chuyén trach, Tong
Giam déc, Pho Tong Giam déc, K& toan trudng.

2. Ngudi lao déng ky két hop ddng lao dong lam viéc tai Cong ty Co
phan Quan ly Bao tri Duong thiy néi dia sé 10 thude khéi lao dong gian tiép,
khdi san xuét kinh doanh va dich vu, khdi lao dong truc tiép cua Cong ty.

3. Nguoi lao dong lam viéc theo hop dong ngan han, thoi vu.

Pieu 4. Muc dich va yéu ciu caa quy ché tra lwong, hd tro,
thuwong:

Quy ché tra luong, hd tro, thudng cla Céng ty C6 phan Quén ly Béao
tri Pudng thay noi dia s6 10 duoc xdy dung nhim tao su 6n dinh thu nhép,
cudc séng nguoi lao déng, ndng cao ning suat lao dong, chét lugng, hiéu qua
cong viéc cua nguoi lao ddng. Tra luong dung voi vi tri viée lam cua nguoi
lao ddng, muc do dong gép clia ngudi lao dong vao két qua san xuat kinh
doanh cua Céng ty.

Yéu cau:

- Tra luong, hd tro, thudng cho nguodi lao ddng theo vi tri viéc lam,
ning luc cdng tac, mirc d6 hoan thanh khéi luong cong viée, chit lwong san
phdm, nang suit lao dong, viée chdp hanh noi quy, quy ché Cong ty.

- Mdi vi trf, chite danh coéng viéc duoc tra luong, hd tro, thuéng phi
“hop bao dam dung quy dinh clia phap luat, dan chu, cong bang, cong khai,
minh bach.

Piéu 5: Giai thich thuit ngi:

- Céng ty: C6 nghta 1 Cong ty Cb phan Quan ly Bao tri Puong thuy
néi dia sé 10.

- Ban quan ly, diéu hanh Céng ty: Bao gdm Hoi ddng quan tri chuyén
trach, Tong Giam ddc, cac Phé Téng giam ddc, Ké toan truong.

- Khéi lao dong gian tiép: La nhiing nguodi lao dong lam cong tac
chuyén mén, nghiép vu tai cdc phong ban trong Céng ty bao gém: Phong
Hanh chinh-Quan tri, Phong Kinh té-K§ thuat, Phong K& toan — Tai chinh,
Vian phong Xi nghiép Dam bdo An toan giao théng, Trung tdm Giam sat
ATGTT.



- Khéi lao dong truc tiép:

+ Tram Quan ly Bao tri DPTND Bién Hoa, Phu Cuong, Tri An, Phu6c Dong,
Binh Puc,Duc Hué.

+ Xuodng co khi ¢dng trinh, D61 Phuong tién thiét bi va dam bao giao thong.
+ Céc don vi tryc tiép san xudt khéc truc thuée Cong ty.
Diéu 6: Tién lwong va cac khoan hé tro:

- Tién luong co ban hang thang: Luong theo hop déng lao déng gém
luong chinh va phu cip ddc hai nguy hiém.

- Hd tro nguoi lao dong gémz An ca, xang xe di lai, nha &, dién thoai.
- Mt luong t6i thiéu Cong ty dang ap dung: 4.600.000 ddng/thang
Diéu 7: Ngudn hinh thanh quy lwong, ho trg, thudng:

Trén co s& két qua san xuét kinh doanh, Cong ty xac dinh ngudn quy
tién luong, hd tro, thuong dé thanh todn cho ngudi lao déng gom:

- Tu chi phi nhén céng tlr cdc hop ddng kinh té ma cong ty ky két.

- Tién luong gian tiép trich khong quéa 30% nhan céng truc tiép tir cac
cong trinh.

- Quy tién luvong du phong tir nhitng nam trudc chuyén sang.

Diéu 8: Phan bd va si dung quy tién lwong, hd tro, thwong cia
Cong ty:

- Quy tién luong, hd tro, thudng duoc dung dé tra luong, thudng va
céc khoan ho tro khéc cho ngudi lao dong dang lam viée tai Cong ty, Quy du
phong tién luong...

- Nham dam bao tinh hinh SXKD nam sau duoc 6n dinh, dé& dam bao
tién luong cho CB.CNV néu trong truong hop Coéng ty gap kho khan tam thoi
hodc do nguyén nhén khach quan. Quy luong du phong cho nam sau bang
20% tong quy luong nam trude.

- Khi thay d6i cong viée, chiic vu muc luong s& thay d6i phu hop véi
vl tri cua cOng viéc moi.



CHUONG 11
QUY PINH TRA LUONG, PHU CAP, HO TRO, HO TRO BO SUNG

Diéu 9: Luong chinh va phu cap

Mire lwong: Theo hop dong lao dong va phu luc hop ddong gitra Cong
ty va nguoi lao dong.

Phu cap ddc hai nguy hiém: Ap dung muc 500.000d6ng/ngudi/thang
cho cac d6i tuong la: Can bg, ngudi lao dong truc tiép san xuét.

Diéu 10: HJ tro' cho ngudi lao dong hang thang

1. An gifta ca: 730.000 ddng/ngudi/théang

N

. Xéng xe, di lai: 670.000 déng/ngudi/thang

3. Nha o:

3.1 Can b¢ lanh dao, nhan vién van phong Céng ty, Xi nghiép, Trung
tam Giam sat ATGTT: 400.000 déng/ngu‘é’i/théng.

3.2 Céc d6i tuong con lai: 300.000 déng/ngudi/thang

« 4. Dién thoai :

4.1 Téng Giam dbec, Hoi déng quéan tri chuyén trach: Theo muc cudc
thuc té trong thang.

4.2 Ph6 Téng Giam déc, TP.KT-KT, Giam déc Xi nghiép PBATGT:
500.000 déng/ngudi/thang.

4.3 Ké toan truong, truong phong HC-QT, Pho phong KT-KT, PT
Trung tdm Giam sat ATGTT, Giam ddéc Trung tdm QLVH Au tau Rach
Chanh, : 400.000 ddng/ngudi/thang.

4.4 Pho phong HC-QT, KT-TC, Pho Giam déc»Xi nghiép DBATGT,
Tram truéng Tram QLBTBDTNPD, Phé Giam dbc Trung tdAm QLVH Au tau
Rach Chanh, Xudng truéng, Doi trudng, 1ai xe: 300.000 ddng/ngudi/thang.

4.5 Chi huy truéng, phé cac tram diéu tiét PBGTT, tram phé Tram
QLBTDTND, Ddi phé, Xudng pho, nhén vién van phong Coéng ty, Xi nghiép:
200.000 déng/ngudi/thang.

4.6 C4c dbi tuong con lai: 100.000 ddng/ngudi/thang
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Piéu 11: Quy dinh thanh toan:

1. Thoi gian, ty 1€ thanh toan:

1.1 Tam Ung: Trudc ngay 15 hang thang, Cong ty tam Ung 40% tién
luong, phu cip va cae khoan hd tro hang thang theo hop ddng lao dong.

1.2 Thanh toan: Trudc ngay 10 thang sau, Cong ty thanh toan tiép
55% tién luong, phu cdp va cac khoan hd tro hang thang con lai theo hop
ddng lao déng.

1.3. Céng ty tam gift lai 5% tién luong, phu cdp va cac khoan hd tro
hang thang dé du phong. S6 tién trén Cong ty s€ thanh toan trong quy I nam
sau.

2. Quy dinh diéu kién thanh toan, thwéng phat:

2.1 Danh gia thi dua:

Hang thang, trudng cac don vi nhan xét, danh gia can bd, nhan vién,
cong nhan do minh quan 1y dé 1am co so thanh toan tién luong, phu cip, hd
tro theo cac muc nhu sau:

- Mtrc A: Hoan thanh t6t cong viéc duoc giao

- Mtc B: Hoan thanh cong viéc duoc giao

- Muc C: Chua hoan thanh céng viéc duoc giao hodc khong chap hanh
su diéu déng cua Lanh dao Cong ty, ngudi truc tiép quan ly (tru trudng hop
c¢6 ly do khach quan) nhung chua dén muc bi ky luat.

2.2 Diéu kién, mirc thanh toan:

- Ngudi lao dong duge huéng 100% tién lwong, phu cép, hd tro hang
thang: Khi dugc danh gia tr muac B tréd 1én.

- Nguoi lao dong dugc huéng 80% tién luong, phu cép, hd tro hang
thang: Khi dugc danh gia & muac C.

- Nguoi lao dong dugc duoc danh gia & mtc A: Lam co s& dé Lanh
dao Céng ty xem xét muc chi hd tro bd sung, khen thuodng, tra thu nhap tiang
thém ... .

2.3 Quy dinh thanh toan, thudong phat trong cac truwong hop khac:

- Khi nguoi lao dong nghi phép nam hodc nghi khac theo ché d6 quy
dinh cua Nha nudéc thi nguodi lao dong chi dugce Cdng ty thanh toan céac khoan
luong co ban va phu cép trong thoi gian nghi nay.

o

==

)9¢



- Ngum lao dong nghi viéc riéng hoic khong duoc su chap thudn cua
ngudi truc tiép quan ly, Lanh dao Céng ty ma c6 s ngay chua dén muc b1 =t
ly ky luét theo quy dinh phép luét va ndi quy lao ddng cua cong ty thi khéng
dugc hudng céc khoan luong co ban, phu cip va cac khoan hd tro khéac cua
cong ty trong thoi gian nghi nay.

2.4 Quy dinh hd trg bd sung:

Tuy thudc vio két qua san xuét kinh doanh quy, ndm, tinh hinh tai
chinh Céng ty. Trén co s6 miec dd déng gép, mte d6 hoan thanh cong viéc
cla cdc tap thé va c4 nhan, Tong Giam dbc s& quyét dinh mac hd tro bo sung
ting théi diém quy, ndm cho céc tap thé, ca nhan nham kich thich san xuit dé
hoan thanh tién do cong viéc duoc giao.

CHUONG III
QUY PINH CHE PO THUONG

Diéu 12. Thuong hang nim

Cén clr vao két qua san xudt kinh doanh va mirc d6 dong gdp cia nguoi lao
dong (thong qua danh gia hang thang), Cong ty ¢ thé xem xét chi thudng cho nguoi
lao dong trong cong ty gdm:

- Thu nhép tang thém.
- Thudng nhan ngay 1€ hang nam.
- Thuéng d6t xuét do hoan thanh vuot mice ké hoach san xuét kinh doanh.

Mic chi thudng phu thude vao két qua kinh doanh va tinh hinh tai chinh cta
Cong ty tai thoi diém thuéng. Téng Giam dbc quyét dinh muc thuéng va thoi gian
chi tra.
CHUONG IV
QUY PINH TRA LUONG TRONG CAC TRUONG HOP KHAC

Piéu 13: Tién lwong trong thoi gian nghi viée:

Nguoi lao dong duge Cong ty clr di hoc tap, dao tao, bdi dudng chuyén mon,
nghiép vu dé nang cao trinh 49, tham gia cac 16p tap huén do doan thé t8 chtrc, néu
ngay hoc tring voi ngay lam viée binh thuong thi duge huéng luong, phu cép, hd tro
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nhu ngay binh thuong; néu ngoai gid 1am viée hoic trung vao ngay nghi cudi tuan thi
khéng duoc tinh.

Diéu 14: Tién lwong d6i véi Hop dong lao dong thir viéc, thoi vu, mua
VU, ngin han

- Nguoi lao d’ong mdi vao lam viéce duoc ky két Hop dong lao dong thu viéc,
thoi vy, mua vu, ngin han thi dugc huong muc luong khoan theo thoa thuan véi
Cong ty.

- Tuy vao tinh chit va yéu céu cua cong viec, Cong ty va nguoi lao dong thoa

thudn ky két hop ddng lao dong v6i muc luong khoan phu hop véi quy dinh cua
Cong ty. :

Diéu 15: Tién lwong lam thém gio:

Do nhu cau cdng viéc Téng Giam dbc co thé huy dong nguoi lao dong lam
them g10 theo quy dinh cua B ludt Lao déng, c4 nhan théng qua trudng bd phan sap
xép thoi gian nghi bu sau d6. Trong tluong hop thoi gian lam thém gio duoc tra
luong theo su phé duyét ctia Tong Gidm dbc cong ty va thong bao Phong Hanh chinh

- Quan tri chdm cong thi dugc thanh toan nhu sau:

- Lam thém gio vao ngay thuong: 150% x Olngay tiéu chuén (8 tiéng)

- Lam thém gio vdo ngay nghi hang tudn: 01 ngay lam thém = 200% x
0lngay tiéu chuan (8 tlﬁ*ng)

- Lam thém gio vao ngay L&, Tét: 01 ngay lam thém = 300% x 01ngay tiéu
chuén (8 tiéng).

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN

Di¢u 16 : Trach nhiém cia truéng cac don vi truc thude:

Pau mdi thang, truédng cac don vi cé trach nhiém danh gia muc do
hoan thanh nhiém vu cla ngudi lao dong truc thude theo 4 muc A, B, C, D
néu trén cua thang trudc mdt cach trung thue, chinh xéc, khach quan; chiu
trach nhiém néi dung dénh gia, néu nguoi lao dong bi trir luong, hd tro,
thudng do 16i danh gid sai cua truong don vi thi phén tién trir sé tinh vao cho
truong don vi.

Diéu 17 : Trich nhiém ciia cidc phong nghiép vuy:

1. Phong K& toan — Tai chinh ¢6 trach nhiém:
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- Tinh to4n céc sb liéu tai chinh dé trich lap quy tién luong thanh toan
trong nam, du phong néu trén trinh Tong Giam dbc quyét dmh

- Cén d6i tai chinh d& thanh toan tién luong cho nguoi lao ddng dung
quy dinh.

2.Phong Hanh chinh - Quéan tri ¢6 trach nhiém:

- Tong hop két qua cOng tac danh gia hang thang cac don vi truc
thudc. Kiém tra, huéng dan céc cac don vi truc thudc danh gia dung theo
ding Quy ché.

- Thuc hién chim cong hang thing tai van phong Coéng ty va kiém tra
chiam cong doi véi cac don vi truc thude.

- Pau mdi thang, tong hop danh sach truéng cac don vi truc thudc,
cdc Pho Tdng Giam dbc trinh Téng Giam dbc danh gid muc d6 hoan thanh
nhiém cong viéc trong thang trude.

- Xay dung, tdp hop cédc chung tr l1am co s tinh luong trinh Téng
Gidm dbc phé duyét, thuc hién phan phdi tién luong, hd tro hang thang cho
nguoi lao dong.

3. Pbi voi nguoilao dong:
- Chap hanh tét céc noi dung quy dinh lién quan trong quy ché.

- Hoan thanh tét nhiém vu duogc glao c6 quyén phan énh két qua danh
gla ciia truéng don vi (bing vin ban) néu phat hién c¢6 sai sét dé Coéng ty
kiém tra, xur ly.

Diéu 18: Hiéu Iwe thi hanh:

- Moi truong hop phét sinh khéng quy dinh trong Quy ché nay sé
dugc thuc hién theo quy dinh vé tién luong, thu nhép hién hanh cua Nha
nude va Quy ché chi tiéu cua Cong ty.

- Trong qua t11nh thuc hién néu c6 didu gl chua 16, hodc chua hop ly,
céc don vi phan anh vé Cong ty dé xem xét stra ddi bd sung cho phu hop.

- Khi c4dc ché d6 chinh sach chung cua Nha nude va diéu kién san
xuét kinh doanh cua Cong ty thay doi thi Quy ché nay duoc bd sung, diéu
chinh cho phu hop.

Quy ché nay gdm 5 chuong, 18 diéu duoc thong qua Ho6i dong quéan
tri cdng ty va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2018, céc
Quy ché trude day trai v6i Quy ché nay déu bi bii bo.
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